模擬授業教室使用許可申請書
沖　縄　国　際　大　学

教　務　部　長　　　殿

	使用クラス
	
	人数
	名　

	申請および

使用責任学生
	学部学科
	
	学籍番号
	

	
	氏名
	
	連絡先
	

	使用責任教員
（教科教育法担当者）
	所属
	

	
	氏名
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	使用目的
	模擬授業のため

	使用予定日

※1日３コマまで。それ以上使用する場合は裏面に記入すること。
	

	備　　考
	

	使用上の注意

1.　申請は利用予定日の一週間前までに済ませること。　申請受付時間：平日9：00～17：00

　※平日の17：00以降、土日祝祭日に申請は受付けません。 

2.　一つの団体の長時間使用は避け、1日最長3コマ（90分×3）までの借用とする。連続使用は２週間とする。
（模擬授業用の生徒役ＰＣの使用頻度を高めるため、通常の学習や作業には他の教室を使用すること。）

3.　使用後は消灯、防火、戸締、机・椅子の整理整頓、掃除など責任を持って行うこと。資料は即日持ち帰ること。
4.　台風で全学休講の場合は使用できません。

5. 教室使用後は警備に連絡し速やかに施錠すること。教室を空けたまま無人にしないこと。
※教室利用の際は許可証（この申請書）を教室入り口のドアの正面（廊下側）へ掲示しておき、利用者を一目で確認できるようにしておくこと。
※希望する教室と時間が必ずしも使用できるとは限らない。


以下の通り教室を使用したく、許可を申請致します。
受付年月日：西暦　　　　　　年　　　　月　　　日　　　学生証確認　　□　　担当：
上記内容での教室使用許可申請を認める。
	教務課
承認印
	係
	係

	
	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　西暦　　　　　年　　　月　　　日　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　沖縄国際大学　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　   教務部長 　小西由浩　　　　　印　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

