
 

 

 

長野県が設置運営する職業訓練施設です 

   岡谷技術専門校  

 

インターネットで検索 
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■訓練カリキュラム  

 簿記会計 ·········· 36 時間 

 簿記会計演習 ········ 48 時間 

 パソコン会計演習 ······· 6 時間 

 オフィス関連知識 ······ 18 時間 

 オフィスアプリケーション基礎 · 24 時間 

 文書作成実務 ········ 54 時間 

 データ活用実務 ······· 54 時間 

 プレゼンテーション実務 ···· 36 時間 

 ビジネスマナー ······· 18 時間 

 就職支援・その他 ······ 48 時間 

岡谷技術専門校 

 

■取得可能な資格 

 日商簿記検定 3 級 

 日商 PC 検定 3 級 

（文書作成・データ活用・プレゼン資料作成） 

※検定受験料：12,850 円程度（自己負担） 

（受験は希望者のみ） 

Step

Step

応募書類作成 

Step

面接対策 

Goal 

就職内定 

ジョブカード作成・個別フォロー 

求人情報の提供 

会社説明会実施

他 

就職支援の内容 

ビジネス・マナー 

自己理解 

テキスト代：13,740円 
（自己負担） 

 
 申込締切：3/19 

 

受講料 

無料 

訓練施設：エプソン情報科学専門学校 

母子家庭の母等対象コースは準備講座あり（4/7～4/10）託児付 

 

 施設見学・訓練内容説明会を随時実施しています。お気軽にお越し下さい。 

 事前にご連絡の上、お越し下さい。 エプソン情報科学専門学校： 0266-58-7410 

商業簿記を理解し、パソコンを用いた会計処理ができる。 

企業実務に必要なパソコン技能を学び、効率的な事務処理や資料作成ができる。 

■商業簿記 ■Word ■Excel ■PowerPoint 

  ■母子家庭の母等対象コース 5 名  4/7～4/10・4/14～7/13 

  ■一般離転職者対象コース   15 名  4/14～7/13 受講生募集 

 担当：松澤・土橋 



 

 
 

募集要項 

募 集 人 員 

母子家庭の母等対象コース 一般離転職者対象コース 

5名 15名 

募集締切り時点で応募者が開催最少人数（定員の 8割）に達しない場合は、訓練の開催ができない場合が

ありますので、あらかじめご了承ください 

応 募 資 格 

次の 2つの条件を満たす方 

・ハローワークに求職申込みをしている方で、ハローワークが訓練受講を適当と認め、再就職の意欲を持

って全訓練期間を受講できる方 

・パソコンの基礎知識と基本操作（ファイル操作・文書入力等）ができる方 

訓練期間 時間 

母子家庭の母等対象コース 一般離転職者対象コース 

準備講習：平成 27年 4 月 7 日（火）～4 月 10日（金） 

平成 27年 4 月 14日（火）～7月 13日（月） 

9:30～16:00 

平成 27年 4 月 14日（火）～7月 13日（月） 

9:30～16:00 

募 集 期 間 平成２7年 2月 9日（月）～平成27年 3 月 19日（木） 

応 募 方 法 
ハローワーク又は岡谷技術専門校に備え付けの「民間活用委託訓練受講申込書」を、住所地管轄のハロー

ワークへ提出してください 

託児サービス 

母子家庭の母等対象コース向けに託児サービス（施設外託児サービス）の提供をします 

施設名：こどものくにらんらん（満 1歳から利用可能）※食事・おやつ・ミルク・おむつ代等は自己負担 

人数：5名  場所：諏訪市湯の脇二丁目 11-12 JR 上諏訪駅から徒歩５分（訓練施設から徒歩４分） 

そ  の  他 

・雇用保険受給中又は受給予定の方でハローワークの受講指示を受けた方は、受講中、基本手当や通所手

当が支給されます 

・訓練実施中、通校途中の事故による傷害や訓練中の賠償事故が対象となる「訓練生総合保険」に加入す

ることができます。（保険料 2,450円は本人負担） 

徒歩 7分程度の近隣に無料駐車場がありますが、数に限りがありますので、できるだけ公共交通機関を利

用して通学してください 

入校選考 

選 考 日 時 平成２7年 3月 24日（火）  午前９時（受付８時３０分～8時 50 分） 

選 考 会 場 

 

長野県岡谷技術専門校 

 

交通機関：アルピコ交通路線バス 

 

岡谷～茅野線「今井柴宮循環岡谷駅」 

岡谷駅前発 8:03→｢岡工前｣8:11 着 

（H27年 2月現在、要確認） 

 

 

 

 

 

選 考 概 要 

書類選考、適性検査、面接試験あり 

（応募者多数の場合は午後までかかる可能性がありますので、昼食をご持参ください） 

当日の持ち物  筆記用具（鉛筆・シャーペン） 

選考結果発表 平成２7年 3月 27 日（金） 

岡谷技術専門校の正面玄関前掲示板へ午前 9時 0０分から掲示します 

なお、受験者宛てに結果を郵送で通知します 

 

 
■お申し込み・お問い合わせ 

 ハローワーク諏訪 TEL0266-58-8609 

 ハローワーク岡谷 TEL0266-23-8609 

 ハローワーク松本 TEL0263-27-0111 

 ハローワーク伊那 TEL0265-73-8609 

長野県岡谷技術専門校    TEL 0266-22-2165 

okagisen＠pref.nagano.lg.jp  FAX 0266-21-1000 


