
【OPACからの相互利用申込方法】 

 

1．図書館 HP の「図書館相互利用について」をクリックし、「文献複写物の取寄せ」の「文献依頼」

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※蔵書検索システム（OPAC）の「文献依頼」からもアクセスできます。 

 

2．利用者情報と文献情報を入力し、「次へ（依頼内容の確認）」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②文献情報 

【複写の場合】 

・依頼種別 

・資料種別 

・雑誌名（書名） 

・ISSN 

・ISBN 

・巻、号 

・ページ 

・出版年 

・論文名 

・著者名 

・参照元 

・要望等 

①利用者情報 

 ・氏名 

 ・所属（学科専攻） 

 ・学年 

 ・利用者コード（学籍番号） 

 ・メールアドレス（学校付与） 

 ・連絡事項 

 

【貸借の場合】 

・依頼種別 

・資料種別 

・書名 

・ISBN 

・出版年 

・著者名 

・参照元 

・要望等 

① 

② 

文献依頼申込 

※要望等には、卒研使用 ○○先生、 

カラー希望などをご記入ください。 



3．注意事項と依頼内容を確認し、「依頼する」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4．「noreply@opac.jp」より自動受付メールが送信されます。 

 ※メールが届かない場合は、迷惑メール等フォルダをご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5．後日、図書館より最終確認メールをお送りします。 

返信確認後に処理を進めますので、必ず返信をお願いします。 

 

 

6．文献等が到着したら、メールでご連絡します。 

東北文化学園大学 総合情報センター図書館 

TEL 022-233-3878 

メール lib02@office.tbgu.ac.jp 

・文献到着まで 1週間から 10日間ほどかかります。 

・依頼後のキャンセルはできません。 

・文献複写は複写料金＋送料等、相互貸借は往復の送料等 

 がかかります。 

・相互貸借で借り受けた図書は、館内でご利用ください。 

＜注意事項拡大＞ 

チェックを 

はずさないでください 


