
 

 

 

 

 

 

岡谷技術専門校は長野県が設置運営する職業訓練施設です 

        岡谷技術専門校 
        

 

  ■母子家庭の母等対象コース 5 名  4/7～4/12・4/14～7/13 
  ■一般離転職者対象コース   15 名  4/14～7/13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ■施設見学・訓練内容説明会を随時実施しています。お気軽にお越し下さい。 
 ※事前にご連絡の上、お越し下さい。    エプソン情報科学専門学校： 0266-58-7410 

公共職業訓練【離転職者対象職業訓練】（民間活用委託訓練）  

日商簿記検定 3 級 
日商 PC 検定 3 級 
（文書作成・データ活用・プレゼン資料作成） 

※検定受験料：自己負担 

 

目
標
資
格 

テキスト代（13,740 円）及び検定料は自己負担となります 

Step

Step

応募書類作成 

Step

面接対策 

Goal 

就職内定 

ジョブカード作成・個別フォロー 

求人情報の提供 

会社説明会実施

他 

就職支援の内容 

ビジネス・マナー 

自己理解 

 

 

年 

 担当：松澤・土橋 

 

 申込締切：3/17 

訓練施設：エプソン情報科学専門学校 

商業簿記 Word Excel PowerPoint 

 

商業簿記を理解し、パソコンを用いた会計処理ができる。企業実務に必要なパソコンスキル 

（ワープロ、表計算、プレゼンテーションソフト）を学び、効率的な事務処理や資料作成ができる。 

母子家庭の母等対象コースは準備講座あり 
（4/7～4/12）託児付 

■訓練カリキュラム  

 簿記会計 ··········· 36 時間 

 簿記会計演習 ········· 48 時間 

 パソコン会計演習 ······· 6 時間 

 オフィス関連知識 ······· 18 時間 

 オフィスアプリケーション基礎 · 24 時間 

 文書作成実務 ········· 48 時間 

 データ活用実務 ········ 48 時間 

 プレゼンテーション実務 ···· 30 時間 

 ビジネスマナー ········ 18 時間 

 就職支援・その他 ······· 48 時間 

訓練説明会を開催します 

2 月 25 日(木) 午前 10:30～ ハローワーク諏訪 2階会議室 

3 月 8 日(火)   午後 13:30～ ハローワーク岡谷 2階会議室 

3 月 10 日(木) 午後 13:30～ ハローワーク諏訪 2階会議室 

お申し込みは必要ありません。参加費も無料です。お気軽にお越しください。 


