
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊開館時間＊ 

 
開館時間 

カウンター・地下書架 

利用時間 

平日  8：40～21：00 8：40～20：30 

土  9：00～18：00 9：00～17：30 

長期休業期間  9：00～17：00 9：00～16：30 
 

 

＊休 館 日＊ 

日曜・祝日・大学が定める休業日 

 

 

※開館時間や休館日は変更される場合があります 
詳細は図書館ホームページで確認してください。 

https://www.tbgu.ac.jp/library/ 

 



＊利用対象＊ 

調査・研究のために当館所蔵資料の利用を目的とする 18 歳以上（高校生を除く）の方が

利用できます。 

 

＊入館・退館＊ 

入館の際は、カウンターにある「学外者利用申込書」に記入していただき、身分証明書（運

転免許証など）をご提示ください。退館の際は、カウンターへの声がけは不要です。 

 

＊館内閲覧＊ 
書架から図書を自由に取り出して閲覧できます。利用を終えた図書は、元の位置に戻して

ください。禁帯出図書・雑誌・新聞は、館内での閲覧のみとなります。 

また、カウンター前のパソコンで館内の資料を検索することができます。 

※2 階とグループ学習室は、本学学生のみの利用となります 

 

＊会員登録＊ 
資料の貸出を希望する場合は、ライブラリーカードを発行します。 

詳しくは図書館カウンターまでお尋ねください。 

一般会員：仙台都市圏に在住又は通勤・通学している 18 歳以上（高校生を除く） 

特別会員：同窓会員、東北文化学園友の会、学都仙台コンソーシアム参加校の学生・教職員 

※一般会員は、初回に登録料として 1,000 円頂きます。 

 

＊貸出・返却＊ 

◎貸出 

⚫ 借りたい図書とライブラリーカードをカウンターに提示してください。 

図書資料は 3 冊まで、14 日間借りることができます。 

※一部貸出できない資料があります。（問題集、就職関連図書など） 

⚫ 試験期間中は貸出できません。 

（試験期間：1 月～2 月、7 月～前期定期試験終了日まで） 

 

◎返却 

⚫ 借りた図書は、カウンターで返却手続きを行ってください。 

（ライブラリーカードは不要です） 

⚫ 閉館中に返却する場合は、図書館入口の返却ポストをご利用ください。 

⚫ CD や DVD の付属資料がついた図書を返却する際は、返却ポストを利用せず、 

必ずカウンターへ返却してください。 

⚫ 返却期限に遅れた場合は、遅れた日数分貸出停止となりますので注意してください。 

 

◎貸出期間の延長 

⚫ 借りている図書に予約が入っていなければ、1 回に限り、受付当日から 14 日間延

長できます。返却期限内に、図書とライブラリーカードをカウンターに提示してく

ださい。 

⚫ 1 冊でも返却遅れの図書がある場合は延長できません。 

 



＊各種サービス＊ 

◎コピーサービス 

   図書館所蔵の資料は、著作権法の範囲内で複写することができます。 

「複写申込書」に必要事項を記入し、カウンターへ提出してください。 

（料金：白黒…1 枚 10 円、カラー…1 枚 40 円） 

※持ち込んだ資料やノート、プリントなどのコピーはできません。 

 

◎レファレンスサービス（参考調査） 
学修及び研究上のサポートをするサービスです。図書・雑誌・論文などの所蔵調査、 

辞書・辞典等の利用方法についての案内も行っています。カウンターにご相談ください。 

 

 

 

＊利用上の注意＊ 

⚫ 返却期限は厳守してください。返却期限に遅れた場合は、遅れた日数分貸出停止と

なります。また、電話や封書による督促の通知をさせて頂きます。 

⚫ 利用中の図書、物品もしくは施設を汚損、破損又は亡失したときは、速やかに申し

出てください。損害が発生した場合、弁償して頂く場合がございます。 

⚫ 当館所蔵資料を利用しない、自習目的の利用はできません。 

⚫ 所定の手続きをとらずに、図書館資料を館外に持ち出さないでください。 

⚫ 借りた図書の転貸およびライブラリーカードの転貸はできません。 

⚫ 図書館には飲み物を持参できますが、食べ物は持込禁止です。飲み物はふたが密閉

できるペットボトル・水筒に限り、飲用可能です。必ず席についてお飲みください。 

⚫ 大きな声での談話、携帯電話の使用など、他の利用者の迷惑となる行為はしないで

ください。 

⚫ 喫煙は禁止です。（キャンパス構内全面禁止） 

⚫ プライバシー保護および著作権保護のため、館内での写真（動画）撮影は禁止して

おります。 

⚫ 許可なく印刷物の掲示や配布はできません。 

⚫ 盗難には各自注意し、所持品を放置しないでください。盗難等が発生した場合、図

書館では責任を負いかねますので、注意してください。 

 

※「利用上の注意」が守られない場合や、他の利用者の利用を妨げる行為、職員の指示に

従って頂けない場合は、利用を停止させて頂く場合がございます。 

 

 

 

 

 

 

 

 



＊館内案内図＊ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

東北文化学園大学 総合情報センター図書館 

〒981-8551 宮城県仙台市青葉区国見 6－45－１ 

Tel : 022-233-3878 E-mail : lib@office.tbgu.ac.jp 
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2階 PC コーナー 

利用不可 

グループ 

学習室 

利用不可 


