
Ｍｉｃｒｏｓｏｆｔアカウントの登録手順 

 本学の学生及び大学院生、教職員は Microsoft365 A3(Word、Excel など)を利用することができます。 

 Microsoft365 A3 を利用するためには、 

   ① 大学のメールアドレス(･･･@cc.tbgu.ac.jp)を Microsoft アカウントとして登録 

   ② Microsoft365 A3 の利用申請(Google フォームを利用し申請) 

 の手続きが必要になります。 

 

 ※ 以下の操作は パソコン で行ってください。 

 

【大学のメールアドレス(･･･@cc.tbgu.ac.jp)を Microsoft アカウントとして登録】 

１．次のＵＲＬにアクセスします。 

   学生と教職員が利用することができる無料の Office365 のページです 

   （Microsoft 社のページです） 

   ＵＲＬ ： https://www.microsoft.com/ja-JP/education/products/office 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．Maicrosoft アカウントの登録を開始します 

 ① 画面の指示に従い、クイズに回答します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「次」のボタンをクリックして 

クイズに回答してください 



② Microsoft アカウントとして登録する、大学のメールアドレス「･･･@cc.tbgu.ac.jp」を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「学生です」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大 学 の メ ー ル ア ド レ ス 「 ･ ･ ･

@cc.tbgu.ac.jp」を入力。 

「学生です」をクリック 



④ 本人確認のため、ＳＭＳ認証を行います。スマートホンの電話番号を入力し、「確認コードを送信」

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ スマートホンにＳＭＳで届いた認証コード（数字６桁）を入力し、「確認」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

スマートホンの電話番号を入力 

スマートホンに SMS で届いた認証

コード（数字６桁）を入力 



⑥ アカウントの情報（名前・生年月日・パスワードなど）を登録し、次へをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ・参考 大学のメールに Microsoft から送信されるメール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【重要】 

Microsoft アカウント用のパ

スワードを登録します。 

(重要なパスワードですの

で、忘れないようにしてくだ

さい) 

大学のメール（･･･@cc.tbgu.ac.jp）

宛てに、Microsoft から確認コード

が送信されますので、メールを確

認し、確認コード（数字６桁）を

入力してください。 

名前、生年月日を入力してく

ださい。 



⑦ 「スキップして Office365 Education に移動」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 「作業の開始」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

クリック 



 ※ ここからは多要素認証の設定になります。スマートホンを準備したうえで作業を進めて 

  ください。 

 

⑨ 多要素認証の設定を行うため「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ スマートホンに Microsoft Authenticator アプリをダウンロードするため「今すぐダウンロード」を

クリックします。 

  ※スマートホンにすでにアプリがインストールされている場合は「⑫」に進んで下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ Microsoft Authenticator アプリとは 

    Microsoft 社が提供する多要素認証アプリです。 

    スマートホンの顔認証や指紋認証機能を利用して、Microsoft アカウントへのログインを

パスワードレスで簡単にかつセキュリティを強固にするアプリです。 

 

 



 

⑪ Microsoft のダウンロードページが開きますので、お持ちのスマートホンに該当するＱＲコードを

読み、ダウンロードページをから Microsoft Authenticator アプリをダウンロードしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ Microsoft Authenticator アプリのダウンロードが終わったら、前のページに戻ってください。 

（「My Sign-Ins | Register |･･・」と表示されているタブをクリックしてください。） 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑫ Microsoft Authenticator アプリがスマートホンにインストールされていることを確認し、「次へ」ボ

タンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑬ 「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑭ Microsoft Authenticator アプリをインストールしたスマートホンで QR コードを読込みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※スマートホンで Microsoft Authenticator アプリを起動し QR コードを読み込むまでの操作は 

次ページを参考にしてください。 



 【スマートホンでの操作です】Microsoft Authenticator アプリの操作 

 

 ・AppStore 又は GooglePlay でダウンロードしたあとそのままアプリを起動した場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「承諾する」をﾀｯﾌﾟ       「続行」をﾀｯﾌﾟ     「QR ｺｰﾄﾞをｽｷｬﾝします」を 

ﾀｯﾌﾟしパソコンの画面に表示 

されている QR ｺｰﾄﾞをｽｷｬﾝして 

ください。  

 

・アプリから起動した場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Authenticator アイコンを     「＋」をタップ        職場または学校アカウント 

  タップ                            をタップし、ＱＲコードを 

スキャンをタップ 

 

 

※ 上記のように画面遷移しない場合があります。その場合は「職場または学校アカウント」で 

アカウントが追加されるよう作業を行ってください。 

 



 

⑮ 表示された数字をスマートホンにインストールした Microsoft Authenticator アプリに入力し「はい」

を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑯ 認証は完了です。「完了」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑰ 「サインインの状態を維持しますか?」というメッセージが表示されたら、「はい」ボタンをクリッ

クします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑱ しばらくすると「Microsoft 365 へようこそ」の画面が表示されるので、 をクリックし最後まで

進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑲ Microsoft アカウントの登録は完了です。 

  ここで表示されているページは「無料で使える Office365 のページ（簡易的な機能だけ使用できる 

  Office365 のページ）」になります。 

  

  （重要）次ページを参考に Google フォームから Microsoft365 A3 の利用申請してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 



【Google フォームからの利用申請】 

①  下記ＵＲＬ又はＱＲコードを読込み、Google フォームにアクセスし、必要事項を入力のうえ、送

信ボタンをクリックします。 

※ Google フォームからの利用申請は、パソコン又はスマートホンを利用し行ってください。 

    

   Microsoft365 利用申請（Google フォーム） ： https://forms.gle/46AC8iwSnYFnAmV17 

 

 

                             ＱＲコード(利用申請フォーム) 

                              

 

 

 

 

 

 

 

 

② Microsoft365 利用申請（Google フォーム）に入力があった申請内容に基づき、総合情報センター

で Microsoft365 A3 のライセンス登録を行います。登録完了後、総合情報センターから大学のメールア

ドレス「〇〇〇@cc.tbgu.ac.jp」あてに「A3 ライセンスを付与しました」の連絡をするので、メールが

届くまでお待ちください。 

（ライセンス登録完了の目安は１日です。申請の翌日が土日・祝祭日の場合は、翌営業日までお待ちく

ださい。）。 

          参考：総合情報センターから送信するメール 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②  パソコンに Microsoft365（Word、Excel、PowerPoint など）をインストールして使用する場合は、

別な手順書（Microsoft365 インストールマニュアル）を参考にインストールを行ってください。 

 

 学生 WEB サポート別館： 

  https://sites.google.com/cc.tbgu.ac.jp/tbgu-websupport-annex/home?pli=1&authuser=7 


