
■個人情報の考え方
　個人情報とは、生存する個人に関する情報であって、特定の個人を識別できるもの、および、他
の情報と容易に照合できることができ、それにより特定の個人を識別できるものを指します。集計・
分析等により個人を特定できないよう加工した情報は、個人情報とは認めません。

■個人情報の収集
　個人情報を収集するときは、利用目的を明らかにした上で目的達成のために必要な情報に
限定します。この場合、適法かつ公正な手段によって行います。

■個人情報の利用・提供
　収集した個人情報は、あらかじめ同意を得た利用目的の範囲を超えて利用することはございません。
また、法令の定める場合などを除き、お客様の同意を得ずに、お客様の個人情報を第三者に開示・
提供することはございません。ただし、個人を特定できない形で集計された統計データを公式サイト等
にて公開する場合がございます。

■個人情報の管理・取扱い
　個人情報は、厳重に管理し、個人情報への不正アクセス、紛失、破壊、改ざん及び漏洩等に対して、
適切な予防並びに是正措置を講じます。
また、職員に対し必要かつ適切な教育・監督を行い、個人情報の安全管理および適切な取扱いを
徹底いたします。 

■個人情報の委託 
　当校では、利用目的の達成に必要な範囲で、お客様の個人情報の取扱いを外部の事業者に委託
することがございます。その際、個人情報を適切に取扱うことのできる事業者を委託先として選定し、
個人情報の取扱い条件を含む業務委託契約を締結いたします。また、委託先に対して必要かつ適切な
教育・監督を行い、お客様の個人情報の安全管理および適切な取扱いを徹底いたします。 

■個人情報の開示・訂正・利用停止
　ご自身の個人情報について開示・訂正・利用の停止を希望される場合には、当校担当窓口にご連絡
いただければ、当校の定める手続きにより速やかに対応いたします。 

■プライバシーポリシーの改訂
　当校は、個人情報に関して適用される法令、規範を遵守し、お客様の個人情報を管理する体制と仕組
みを、継続的に改善してまいります。
　当プライバシーポリシーについても、適宜見直しを行い、改訂することがございます。その場合には、
速やかに改訂されたものを公表いたします。 
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【お問い合せ窓口】

プライバシーポリシーに関するお問い合せ、お客様の個人情報の利用目的・開示・訂正・利用停止に
関するご連絡および、苦情等のご相談は、以下までご連絡ください。 

学校法人田村学園　横浜経理専門学校

TEL：045-453-5500 
E-Mail ： info@tamura.ac.jp 

プライバシーポリシー


