
ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 60 回 授業形態

45 2 回で 30 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）

JLPT対策 6/2

JLPT対策 6/8

定期試験 筆記

作文指導（PC）７ 5/25

JLPT対策 5/26

JLPT対策 6/1

作文指導（PC）４ 5/12

作文指導（PC）５ 5/18

作文指導（PC）６ 5/19

作文指導（PC）２ 4/27

アルバイトレポート・住所確認・メッセージカード 4/28

作文指導（PC）３ 5/11

ガイダンス続き、自己紹介、BBQについて聞く 4/14

履歴書左側作成 4/20

健康診断問診票・作文指導（PC）１ 4/21

使用教材 プリント、各種問題集

授業計画 実施内容・所感

離脱届・移籍届作成、学生カード 4/13

授業内容 日本語を中心にJLPT合格のためのフォローと生活指導を行う

到達目標 授業を通し多様な問題にあたることで、JLPT合格を目指す

担当教員
実務経験

なし

開講年度 年度 学期 通年 必修・選択 必修

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 職業指導Ⅰ 担当者名 平田　真理恵

学科 ITスキル科 1年 クラス Ｂ組 マネジメント
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 通年 必修・選択 必修

科目名 職業指導Ⅰ 担当者名 平田　真理恵

学科 ITスキル科 1年 クラス Ｂ組 マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

就職活動指導 7/21

就職活動指導・アルバイトレポート 7/27

長期休暇について・後期スケジュール 7/28

電卓検定対策 7/13

電卓検定対策 7/14

就職活動指導 7/20

JLPT対策 6/30

電卓検定対策 7/6

電卓検定対策 7/7

JLPT対策 6/22

JLPT対策 6/23

アルバイトレポート・JLPT対策 6/29

電卓検定について・JLPT対策 6/9

電卓検定申込・JLPT対策 6/15

JLPT対策 6/16

授業計画 実施内容・所感
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）

トピック３（２１３～２３４）、トピック３（２３５～２４６） 水⑥木⑦　５/２８

トピック３テスト＆解説、聴解 月⑦

定期試験 筆記

トピック２テスト＆解説、聴解　　 月⑤

漢字⑤回収、漢字⑤テスト＆解説　　　トピック３（１９０～２１２） 水⑤木⑥

トピック１＆２復習、聴解 月⑥

漢字④回収＆テスト④＆解説 木⑤

トピック２（１３９～１６２）、トピック２（１６３～１８２） 月④

トピック２（１８３～１８９）、漢字⑤配布 水④

漢字②回収＆③配布＆テスト②＆解説　　トピック２（９３～１１４） 水②木③

トピック１テスト＆解説、聴解 月③

漢字③回収＆④配布＆テスト③＆解説　　トピック２（１１５～１３８） 水③木④　４/３０

トピック１（２４～４４）、聴解 月①

漢字①回収＆②配布＆テスト①＆解説　　トピック１（４５～６５） 水①木②

トピック１（６６～８４）、聴解 月②

使用教材
ミニストーリーで覚える JLPT日本語能力試験ベスト単語N2 合格2400（ジャパンタイムズ）
留学生のための漢字の教科書　上級1000「改訂版」（国書刊行会）

授業計画 実施内容・所感

漢字①配布、諸々説明、トピック１（１～２３） 木①

授業内容 能力試験N2における文字語彙の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 日本語実践Ⅰ(A) 担当者名 西　託民

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語実践Ⅰ(A) 担当者名 西　託民

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

漢字⑩返却、トピック５テスト、前期総まとめ 月⑭水⑭

前期総まとめ 木⑭月⑮

前期総まとめ、期末試験 水⑮木⑮

トピック５（３４４～３６３）、トピック５（３６４～３８４） 月⑫

漢字⑩回収、トピック５（３８５～４０６）、トピック５（４０７～４２９） 水⑫木⑬

トピック５（４３０～４４８）、トピック５（４４９～４６０） 月⑬水⑬

漢字⑧回収＆⑨配布、JLPT対策 水⑩木⑪

JLPT対策（聴解） 月⑪　６/２９

漢字⑨回収＆⑩配布、JLPT対策 水⑪木⑫7/2

トピック４（３１１～３３８）、トピック４テスト＆解説、（聴解） 月⑨

漢字⑦回収＆⑧配布、JLPT対策 水⑨木⑩

JLPT対策（聴解） 月⑩

⑥配布、トピック４（２４７～２６８）　　復習 水⑦木⑧

トピック４（２６９～２９０）、聴解 月⑧

漢字⑥回収＆⑦配布＆テスト⑥＆解説　　トピック４（２９１～３１０） 水⑧木⑨

授業計画 実施内容・所感
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）

トピック３（２１３～２３４）、トピック３（２３５～２４６） 水⑥木⑦　５/２８

トピック３テスト＆解説、聴解 月⑦

定期試験 筆記

トピック２テスト＆解説、聴解　　 月⑤

漢字⑤回収、漢字⑤テスト＆解説　　　トピック３（１９０～２１２） 水⑤木⑥

トピック１＆２復習、聴解 月⑥

漢字④回収＆テスト④＆解説 木⑤

トピック２（１３９～１６２）、トピック２（１６３～１８２） 月④

トピック２（１８３～１８９）、漢字⑤配布 水④

漢字②回収＆③配布＆テスト②＆解説　　トピック２（９３～１１４） 水②木③

トピック１テスト＆解説、聴解 月③

漢字③回収＆④配布＆テスト③＆解説　　トピック２（１１５～１３８） 水③木④　４/３０

トピック１（２４～４４）、聴解 月①

漢字①回収＆②配布＆テスト①＆解説　　トピック１（４５～６５） 水①木②

トピック１（６６～８４）、聴解 月②

使用教材
ミニストーリーで覚える JLPT日本語能力試験ベスト単語N2 合格2400（ジャパンタイムズ）
留学生のための漢字の教科書　上級1000「改訂版」（国書刊行会）

授業計画 実施内容・所感

漢字①配布、諸々説明、トピック１（１～２３） 木①

授業内容 能力試験N2における文字語彙の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 日本語実践Ⅰ（B） 担当者名 都築、髙山

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語実践Ⅰ（B） 担当者名 都築、髙山

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

漢字⑩返却、トピック５テスト、前期総まとめ 月⑭水⑭

前期総まとめ 木⑭月⑮

前期総まとめ、期末試験 水⑮木⑮

トピック５（３４４～３６３）、トピック５（３６４～３８４） 月⑫

漢字⑩回収、トピック５（３８５～４０６）、トピック５（４０７～４２９） 水⑫木⑬

トピック５（４３０～４４８）、トピック５（４４９～４６０） 月⑬水⑬

漢字⑧回収＆⑨配布、JLPT対策 水⑩木⑪

JLPT対策（聴解） 月⑪　６/２９

漢字⑨回収＆⑩配布、JLPT対策 水⑪木⑫7/2

トピック４（３１１～３３８）、トピック４テスト＆解説、（聴解） 月⑨

漢字⑦回収＆⑧配布、JLPT対策 水⑨木⑩

JLPT対策（聴解） 月⑩

⑥配布、トピック４（２４７～２６８）　　復習 水⑦木⑧

トピック４（２６９～２９０）、聴解 月⑧

漢字⑥回収＆⑦配布＆テスト⑥＆解説　　トピック４（２９１～３１０） 水⑧木⑨

授業計画 実施内容・所感
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）

トピック３（２１３～２３４）、トピック３（２３５～２４６） 水⑥木⑦　５/２８

トピック３テスト＆解説、聴解 月⑦

定期試験 筆記

トピック２テスト＆解説、聴解　　 月⑤

漢字⑤回収、漢字⑤テスト＆解説　　　トピック３（１９０～２１２） 水⑤木⑥

トピック１＆２復習、聴解 月⑥

漢字④回収＆テスト④＆解説 木⑤

トピック２（１３９～１６２）、トピック２（１６３～１８２） 月④

トピック２（１８３～１８９）、漢字⑤配布 水④

漢字②回収＆③配布＆テスト②＆解説　　トピック２（９３～１１４） 水②木③

トピック１テスト＆解説、聴解 月③

漢字③回収＆④配布＆テスト③＆解説　　トピック２（１１５～１３８） 水③木④　４/３０

トピック１（２４～４４）、聴解 月①

漢字①回収＆②配布＆テスト①＆解説　　トピック１（４５～６５） 水①木②

トピック１（６６～８４）、聴解 月②

使用教材
ミニストーリーで覚える JLPT日本語能力試験ベスト単語N2 合格2400（ジャパンタイムズ）
留学生のための漢字の教科書　上級1000「改訂版」（国書刊行会）

授業計画 実施内容・所感

漢字①配布、諸々説明、トピック１（１～２３） 木①

授業内容 能力試験N2における文字語彙の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 日本語実践Ⅰ（C） 担当者名 平田　真理恵

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語実践Ⅰ（C） 担当者名 平田　真理恵

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

漢字⑩返却、トピック５テスト、前期総まとめ 月⑭水⑭

前期総まとめ 木⑭月⑮

前期総まとめ、期末試験 水⑮木⑮

トピック５（３４４～３６３）、トピック５（３６４～３８４） 月⑫

漢字⑩回収、トピック５（３８５～４０６）、トピック５（４０７～４２９） 水⑫木⑬

トピック５（４３０～４４８）、トピック５（４４９～４６０） 月⑬水⑬

漢字⑧回収＆⑨配布、JLPT対策 水⑩木⑪

JLPT対策（聴解） 月⑪　６/２９

漢字⑨回収＆⑩配布、JLPT対策 水⑪木⑫7/2

トピック４（３１１～３３８）、トピック４テスト＆解説、（聴解） 月⑨

漢字⑦回収＆⑧配布、JLPT対策 水⑨木⑩

JLPT対策（聴解） 月⑩

⑥配布、トピック４（２４７～２６８）　　復習 水⑦木⑧

トピック４（２６９～２９０）、聴解 月⑧

漢字⑥回収＆⑦配布＆テスト⑥＆解説　　トピック４（２９１～３１０） 水⑧木⑨

授業計画 実施内容・所感
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）

トピック２（２５３～２７３）　漢字⑥配布＆テスト⑤＆解説 水⑥木⑦　５/２８

トピック２（２７４～２９１）　　　　トピック２テスト＆解説 月⑦

定期試験 筆記

トピック２（１８２～２０５） 月⑤

トピック２（２０６～２２９）、漢字⑤回収、漢字⑤テスト＆解説 水⑤木⑥

トピック２（２３０～２５２）、聴解 月⑥

漢字④回収＆テスト④＆解説 木⑤

トピック１テスト＆解説、聴解 月④

トピック２（１６１～１８１）、漢字⑤配布 水④

漢字②回収＆③配布＆テスト②＆解説　　トピック1（９３～１１４） 水②木③

トピック１（１１５～１３６）、聴解 月③

漢字③回収＆④配布＆テスト③＆解説　　トピック１（１３７～１６０） 水③木④　４/３０

トピック１（２４～４３）、聴解 月①

漢字①回収＆②配布＆テスト①＆解説　　トピック１（４４～６６） 水①木②

トピック１（６７～９２）、聴解 月②

使用教材
ミニストーリーで覚える JLPT日本語能力試験ベスト単語N3 合格2100（ジャパンタイムズ）
留学生のための漢字の教科書　中級700「改訂版」（国書刊行会）

授業計画 実施内容・所感

漢字①配布、諸々説明、トピック１（１～２３） 木①

授業内容 能力試験N3における文字語彙の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N3習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 日本語実践Ⅰ（D） 担当者名 髙橋　佑樹

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語実践Ⅰ（D） 担当者名 髙橋　佑樹

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

前期総まとめ 月⑭水⑭

前期総まとめ 木⑭月⑮

前期総まとめ、期末試験 水⑮木⑮

トピック４（３５８～３８０）、トピック４（３８１～４０４） 月⑫

漢字⑪返却、トピック４（４０５～４２８）、トピック４（４２９～４４５） 水⑫木⑬

トピック４（４４６～４５２）、トピック４テスト 月⑬水⑬

漢字⑨回収＆⑩配布、JLPT対策 水⑩木⑪

JLPT対策（聴解） 月⑪　６/２９

漢字⑩回収＆⑪配布、JLPT対策 水⑪木⑫7/2

トピック３（３３６～３５７）、トピック１＆２復習 月⑨

漢字⑧回収＆⑨配布、JLPT対策 水⑨木⑩

JLPT対策（聴解） 月⑩

漢字⑥回収＆⑦配布＆テスト⑥＆解説　　トピック１＆２復習 水⑦木⑧

トピック３（２９２～３１３）、聴解 月⑧

漢字⑦回収＆⑧配布＆テスト⑦＆解説、トピック３（３１４～３３５） 水⑧木⑨

授業計画 実施内容・所感
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）

第１７回 6月3日

第１８回、第２０回 6月9日

定期試験 筆記

第１３回、第１５回 5月26日

第１４回 5月27日

第１６回 6月2日

第９回 5月13日

第１１回 5月19日

第１２回 5月20日

第６回 4月28日

第７回 4月29日

第８回、第１０回 5月12日

第２回 4月15日

第３回、第５回 4月21日

第４回 4月22日

使用教材 日本語パワードリルN2読解（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

第１回 4月14日

授業内容 能力試験N2における読解の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 文書演習Ⅰ（A） 担当者名 安部恵子

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 文書演習Ⅰ（A） 担当者名 安部恵子

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

前期総まとめ 7月22日

前期総まとめ 7月28日

期末試験 7月29日

生教材 7月14日

生教材 7月15日

前期総まとめ 7月21日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月7日

生教材 7月8日

第２３回、第２５回 6月23日

模擬試験 6月24日

JLPT対策 6月30日

第１９回 6月10日

第２１回 6月16日

第２２回 6月17日

授業計画 実施内容・所感
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）

第１７回 6月3日

第１８回、第２０回 6月4日

定期試験 筆記

第１３回、第１５回 5月21日

第１４回 5月27日

第１６回 5月28日

第９回 5月7日

第１１回 5月13日

第１２回 5月20日

第６回 4月23日

第７回 4月29日

第８回、第１０回 4月30日

第２回 4月15日

第３回、第５回 4月16日

第４回 4月22日

使用教材 日本語パワードリルN2読解（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

第１回 4月9日

授業内容 能力試験N2における読解の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 文書演習Ⅰ(B) 担当者名 都築由佳

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 文書演習Ⅰ(B) 担当者名 都築由佳

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

前期総まとめ 7月23日

前期総まとめ 7月29日

期末試験 7月30日

生教材 7月9日

生教材 7月15日

前期総まとめ 7月22日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

生教材 7月8日

第２３回、第２５回 6月18日

模擬試験 6月24日

JLPT対策 6月25日

第１９回 6月10日

第２１回 6月11日

第２２回 6月17日

授業計画 実施内容・所感
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 文書演習Ⅰ（C） 担当者名 髙山 宗一郎

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

使用教材 日本語パワードリルN2読解（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

第１回 4月9日

授業内容 能力試験N2における読解の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

第６回 4月23日

第７回 4月29日

第８回、第１０回 4月30日

第２回 4月15日

第３回、第５回 4月16日

第４回 4月22日

第１３回、第１５回 5月21日

第１４回 5月27日

第１６回 5月28日

第９回 5月7日

第１１回 5月13日

第１２回 5月20日

第１７回 6月3日

第１８回、第２０回 6月4日

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 文書演習Ⅰ（C） 担当者名 髙山 宗一郎

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

第１９回 6月10日

第２１回 6月11日

第２２回 6月17日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

生教材 7月8日

第２３回、第２５回 6月18日

模擬試験 6月24日

JLPT対策 6月25日

前期総まとめ 7月23日

前期総まとめ 7月29日

期末試験 7月30日

生教材 7月9日

生教材 7月15日

前期総まとめ 7月22日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 文書演習Ⅰ（D） 担当者名 大藪明日香

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

使用教材 日本語パワードリルN3読解（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

第１回 4月14日

授業内容 能力試験N3における読解の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N3習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

第７回 4月28日

第８回、第９回 4月29日

第１０回 5月12日

第２回、第３回 4月15日

第４回 4月21日

第５回、第６回 4月22日

第１６回 5月26日

第１７回、第１８回 5月27日

第１９回 6月2日

第１１回、第１２回 5月13日

第１３回 5月19日

第１４回、第１５回 5月20日

第２０回、第２１回 6月3日

第２２回 6月9日

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 文書演習Ⅰ（D） 担当者名 大藪明日香

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

第２３回、第２４回 6月10日

第２５回 6月16日

第２６回、第２７回 6月17日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月7日

生教材 7月8日

第２８回 6月23日

模擬試験 6月24日

JLPT対策 6月30日

前期総まとめ 7月22日

前期総まとめ 7月28日

期末試験 7月29日

生教材 7月14日

生教材 7月15日

前期総まとめ 7月21日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅰ(A) 担当者名 都築由佳

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業内容 能力試験N2における文法の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

１．スタッフ募集のお知らせ（後半） 4月15日

復習、まとめの問題 4月16日

２．転任のあいさつ（１）（前半） 4月22日

使用教材 《改訂版》TRY! 日本語能力試験文法から伸ばす日本語（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

１．スタッフ募集のお知らせ（前半） 4月9日

復習、まとめの問題 5月7日

３．ホテルの仕事（前半） 5月13日

３．ホテルの仕事（後半） 5月20日

２．転任のあいさつ（１）（後半） 4月23日

２．転任のあいさつ（２）（前半） 4月29日

２．転任のあいさつ（２）（後半） 4月30日

復習、まとめの問題 6月3日

１～４復習 6月4日

定期試験 筆記

復習、まとめの問題 5月21日

４．台風情報（前半） 5月27日

４．台風情報（後半） 5月28日

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅰ(A) 担当者名 都築由佳

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

５．就職活動（１）（前半） 6月10日

５．就職活動（１）（後半） 6月11日

授業計画 実施内容・所感

JLPT対策 6月25日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

５．就職活動（２） 6月17日

復習、まとめの問題 6月18日

模擬試験 6月24日

期末試験 7月30日

復習、まとめの問題 7月22日

前期総まとめ 7月23日

前期総まとめ 7月29日

６．苦労した5年間（１） 7月8日

６．苦労した5年間（２）（前半） 7月9日

６．苦労した5年間（２）（後半） 7月15日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅰ(B) 担当者名 安部恵子

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業内容 能力試験N2における文法の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

１．スタッフ募集のお知らせ（後半） 4月15日

復習、まとめの問題 4月16日

２．転任のあいさつ（１）（前半） 4月22日

使用教材 《改訂版》TRY! 日本語能力試験文法から伸ばす日本語（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

１．スタッフ募集のお知らせ（前半） 4月9日

復習、まとめの問題 5月7日

３．ホテルの仕事（前半） 5月13日

３．ホテルの仕事（後半） 5月20日

２．転任のあいさつ（１）（後半） 4月23日

２．転任のあいさつ（２）（前半） 4月29日

２．転任のあいさつ（２）（後半） 4月30日

復習、まとめの問題 6月3日

１～４復習 6月4日

定期試験 筆記

復習、まとめの問題 5月21日

４．台風情報（前半） 5月27日

４．台風情報（後半） 5月28日

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅰ(B) 担当者名 安部恵子

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

５．就職活動（１）（前半） 6月10日

５．就職活動（１）（後半） 6月11日

授業計画 実施内容・所感

JLPT対策 6月25日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

５．就職活動（２） 6月17日

復習、まとめの問題 6月18日

模擬試験 6月24日

期末試験 7月30日

復習、まとめの問題 7月22日

前期総まとめ 7月23日

前期総まとめ 7月29日

６．苦労した5年間（１） 7月8日

６．苦労した5年間（２）（前半） 7月9日

６．苦労した5年間（２）（後半） 7月15日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅰ（C） 担当者名 大藪明日香

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業内容 能力試験N2における文法の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

１．スタッフ募集のお知らせ（後半） 4月15日

復習、まとめの問題 4月16日

２．転任のあいさつ（１）（前半） 4月22日

使用教材 《改訂版》TRY! 日本語能力試験文法から伸ばす日本語（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

１．スタッフ募集のお知らせ（前半） 4月9日

復習、まとめの問題 5月7日

３．ホテルの仕事（前半） 5月13日

３．ホテルの仕事（後半） 5月20日

２．転任のあいさつ（１）（後半） 4月23日

２．転任のあいさつ（２）（前半） 4月29日

２．転任のあいさつ（２）（後半） 4月30日

復習、まとめの問題 6月3日

１～４復習 6月4日

定期試験 筆記

復習、まとめの問題 5月21日

４．台風情報（前半） 5月27日

４．台風情報（後半） 5月28日

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅰ（C） 担当者名 大藪明日香

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

５．就職活動（１）（前半） 6月10日

５．就職活動（１）（後半） 6月11日

授業計画 実施内容・所感

JLPT対策 6月25日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

５．就職活動（２） 6月17日

復習、まとめの問題 6月18日

模擬試験 6月24日

期末試験 7月30日

復習、まとめの問題 7月22日

前期総まとめ 7月23日

前期総まとめ 7月29日

６．苦労した5年間（１） 7月8日

６．苦労した5年間（２）（前半） 7月9日

６．苦労した5年間（２）（後半） 7月15日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 日本語理解Ⅰ(D) 担当者名 西　託民

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

使用教材 《改訂版》TRY! 日本語能力試験文法から伸ばす日本語（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

１．初めての富士登山（１） 4月9日

授業内容 能力試験N3における文法の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N3習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

２．ぼくの犬、クロ（２） 4月23日

復習、まとめの問題 4月29日

３．市民農園の募集（１） 4月30日

１．初めての富士登山（２） 4月15日

復習、まとめの問題 4月16日

２．ぼくの犬、クロ（１） 4月22日

４．水泳大会（２）３７～４１ 5月21日

復習、まとめの問題 5月27日

１～４復習 5月28日

３．市民農園の募集（２） 5月7日

復習、まとめの問題 5月13日

４．水泳大会（１）３１～３６ 5月20日

５．手作りハムのレシピ（１） 6月3日

５．手作りハムのレシピ（２） 6月4日

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅰ(D) 担当者名 西　託民

学科 ITスキル科 1年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

復習、まとめの問題 6月10日

６．里山について（１） 6月11日

６．里山について（２） 6月17日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

生教材 7月8日

復習、まとめの問題 6月18日

模擬試験 6月24日

JLPT対策 6月25日

前期総まとめ 7月23日

前期総まとめ 7月29日

期末試験 7月30日

生教材 7月9日

生教材 7月15日

前期総まとめ 7月22日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 演習

( 分授業を、週 4単位

科目名 パソコン演習Ⅰ 担当者名 髙橋・前田・増田

学科 ITスキル科 1年 クラス Ｂ組 マネジメント

使用教材
情報処理技能検定試験 表計算模擬問題集３・４級編（日本情報処理検定協会）
日本語ワープロ検定試験 日本語ワープロ模擬問題集３・４級編（日本情報処理検定協会）

授業計画 実施内容・所感

テキストｐ３８（表計算４級①）

授業内容
日本情報処理検定協会の日本語ワープロ検定試験３級・４級、情報処理技能検定試験
３級・４級の模擬問題集を用いた問題演習を行う。

到達目標
・検定試験3級（表計算・ワープロ）の合格に必要な基礎技能の習得
・ビジネス文書の作成および数式・関数を用いたデータ処理の実践
・模擬問題の演習を通じた、正確かつ迅速な実務処理能力の養成

担当教員
実務経験

同協会の日本語ワープロ検定試験1級、情報処理技能検定試験1級の指導経験あり。

テキストｐ４０（表計算４級③）

テキストｐ２９（ワープロ４級速度③）

テキストｐ４１（表計算４級④）

テキストｐ２８（ワープロ４級速度①）

テキストｐ３９（表計算４級②）

テキストｐ２８（ワープロ４級速度②）

テキストｐ４３（表計算４級⑥）

テキストｐ３０（ワープロ４級速度⑥）

テキストｐ４４（表計算４級⑦）

テキストｐ４２（表計算４級⑤）

テキストｐ２９（ワープロ４級速度④）

テキストｐ３０（ワープロ４級速度⑤）

テキストｐ３１（ワープロ４級速度⑦）

テキストｐ４５（表計算４級⑧）

定期試験 実技

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択

科目名 パソコン演習Ⅰ 担当者名 髙橋・前田・増田

学科 ITスキル科 1年 クラス Ｂ組 マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

テキストｐ３１（ワープロ４級速度⑧）

テキストｐ７（表計算３級の解き方）

テキストｐ５８（ワープロ４級文書①）

テキストｐ６０（ワープロ４級文書③）

テキストｐ４８（表計算３級③）

テキストｐ６１（ワープロ４級文書④）

テキストｐ４６（表計算３級①）

テキストｐ５９（ワープロ４級文書②）

テキストｐ４７（表計算３級②）

テキストｐ６３（ワープロ４級文書⑥）

まとめ演習

前期末試験

テキストｐ４９（表計算３級④）

テキストｐ６２（ワープロ４級文書⑤）

テキストｐ５０（表計算３級⑤）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 15 回 授業形態

90 1 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

選択開講年度 年度 学期 前期 必修・選択

科目名 IT応用Ⅰ 担当者名 水本　貴久

学科 ITスキル科 1年 クラス Ｂ組 マネジメント

授業時間
総時間数 1,350 総授業回数 演習

( 分授業を、週 2単位

授業内容
HTMLのプログラム作成を中心に授業を進める。後期から学習するPHPにおいてもHTMLを使用する
ので基礎をしっかりと指導したい。

到達目標
パソコン演習の授業と連携して、資格取得に繋げたい。HTMLWORD・EXCELと比較して理解させた
い。

担当教員
実務経験

なし

使用教材 プリント使用

授業計画 実施内容・所感

パソコン設定など

基本的なタグ

HTMLの基礎（色、サイズ）

HTML基礎（メモ帳）

HTMLの基礎（画像）

HTMLの基礎（リンク）

HTMLの基礎（配置）

HTMLの基礎（テーブル）

HTMLの基礎（テーブル）

HTMLの基礎（テーブル）

定期試験 筆記

復習州問題（電卓検定対策）

復習州問題（電卓検定対策）

復習州問題（電卓検定対策）

前期末試験対策

前期末試験対策

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 15 回 授業形態

90 1 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

選択開講年度 年度 学期 前期 必修・選択

科目名 ビジネス基礎Ⅰ 担当者名 徳永　好宣

学科 ITスキル科 1年 クラス Ｂ組 マネジメント

授業時間
総時間数 1,350 総授業回数 講義

( 分授業を、週 2単位

授業内容
ビジネス分野で広く用いられる「マーケティング」の基本概念について学ぶ。特に学生にとっ
て身近な小売業を題材とし、マーケティングの4P（製品・価格・場所・販売促進）を中心に、
企業がどのように顧客価値を創出しているかを理解する。

到達目標 マーケティングの基礎概念および4Pの構成要素を理解する。

担当教員
実務経験

なし

使用教材 プリント使用

授業計画 実施内容・所感

マーケティング、マーケティングの４P、顧客志
向、ターゲット

２：８の原則、ＦＳＰ
①プロダクト：商品構成

商品分類（コープランド）

確認テスト

②プライス：価格政策、種類

粗利益率、値入率、在庫管理（商品回転率、交差
比率）

計算問題

③プレイス：チェーン３種類、商圏

出店戦略

確認テスト

定期試験 筆記

④プロモーション：３Ｐ戦略、プル戦略

プッシュ戦略、プット戦略

販売方式３種類

テスト対策

前期末試験

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 15 回 授業形態

90 1 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 60 ％

選択開講年度 年度 学期 前期 必修・選択

科目名 計算実務Ⅰ 担当者名 高野　里佳

学科 ITスキル科 1年 クラス Ｂ組 マネジメント

授業時間
総時間数 1,350 総授業回数 演習

( 分授業を、週 2単位

授業内容 ７月に全経電卓検定３級を受験するため、電卓の使用方法を学ぶ。

到達目標
素早く正確に計算できるように。また、乗算、除算、複合算の計算の仕方をしっかり覚えられ
るように指導していく。

担当教員
実務経験

なし

使用教材 令和８年度版電卓計算能力検定試験過去問題集３級、電卓

授業計画 実施内容・所感

電卓操作の基本

見取り算

乗算

除算

複合算

伝票

過去問題

過去問題

過去問題

過去問題

定期試験 筆記

過去問題

過去問題

過去問題

前期末試験対策

前期末試験対策

評価基準 学習過程評価（平常点） 40 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 7

分 30 回 授業形態

45 30 回で 1 週実施 ) 単位数

授業
回数

時
限

1 1

2 1

3 2

4 2

5 3

6 1

7 1

8 2

9 2

10 3

11 1

12 1

13 2

14 2

15 3

％ 70 ％

実施内容・所感

エクセル問題演習、タイピング

エクセル問題演習、タイピング

エクセル問題演習、タイピング

日本語問題演習

エクセル問題演習、タイピング

エクセル問題演習、タイピング

エクセル問題演習、タイピング

エクセル問題演習、タイピング

エクセル問題演習、タイピング

9/10(水)

9/10(水)

9/10(水)

9/10(水)

9/10(水)

9/11(木)

9/11(木)

9/11(木)

9/11(木)

日本語問題演習

定期試験 実技

9/9(火)

9/9(火)

日本語問題演習

エクセル問題演習、タイピング

エクセル問題演習、タイピング

エクセル問題演習、タイピング

9/11(木)

30

分授業を、週

評価基準 学習過程評価（平常点） 学習成果評価（定期試験）

( 2単位

担当教員
実務経験

なし

授業時間
総時間数

使用教材
最新過去問題集　文書処理能力検定試験　ワープロ３級・表計算３級
日本語プリント

授業日

9/9(火)

9/9(火)

9/9(火)

1,350 演習

授業計画

エクセル問題演習、タイピング

総授業回数

授業内容 11月に実施される文書処理検定級の合格と日本語能力の向上を目指す。

到達目標
前期中に基礎的な内容を学習しているので、この時期は過去問題をこなしレベルアップを目指
す。

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択

学科 ITスキル科 コース マネジメントコース　Ｂ組 学年 1年

科目名 専門演習Ⅰ 担当者名 水本　貴久
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 7開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択

学科 ITスキル科 コース マネジメントコース　Ｂ組 学年 1年

科目名 専門演習Ⅰ 担当者名 水本　貴久

授業
回数

時
限

16 1

17 1

18 2

19 2

20 3

21 1

22 1

23 2

24 2

25 3

26 1

27 1

28 2

29 2

30 3

9/17(水) エクセル問題演習、タイピング

9/17(水) 単位認定試験

9/17(水) エクセル問題演習、タイピング

9/17(水) エクセル問題演習、タイピング

9/16(火) 日本語問題演習

9/17(水) エクセル問題演習、タイピング

9/12(金) エクセル問題演習、タイピング

授業日 時限 実施内容・所感

9/16(火) エクセル問題演習、タイピング

9/16(火) エクセル問題演習、タイピング

9/16(火) エクセル問題演習、タイピング

9/12(金) 日本語問題演習

9/16(火) エクセル問題演習、タイピング

9/12(金) エクセル問題演習、タイピング

9/12(金) エクセル問題演習、タイピング

9/12(金) エクセル問題演習、タイピング
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 60 回 授業形態

45 2 回で 30 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 30 ％

開講年度 年度 学期 通年 必修・選択 必修

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 職業指導Ⅱ 担当者名 水本　貴久

学科 ITスキル科 2年 クラス Ｂ組 マネジメント

使用教材 各種検定過去問題（文書デザイン、エクセル、日本語）

授業計画 実施内容・所感

履歴書作成

授業内容
卒業学年であるため、進路指導として履歴書の作成、面接練習及び資格試験対策のフォローを
行う。

到達目標
早期の会社説明会へのエントリーのために、履歴書作成を作成させる。また、検定試験対策も
実施していく。テーマを決めて作文を練習する。

担当教員
実務経験

なし

自己PR作成（パソコン）

面接練習

BBQ大会打ち合わせ

作文1

自己PR作成（パソコン）

面接練習

面接練習

面接練習

自己PR作成（パソコン）

作文2

面接練習

作文2

作文2

面接練習

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 70 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 通年 必修・選択 必修

科目名 職業指導Ⅱ 担当者名 水本　貴久

学科 ITスキル科 2年 クラス Ｂ組 マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

面接練習

面接練習

漢字、作文

面接練習

面接練習

漢字、作文

面接練習

面接練習

漢字、作文

面接練習

面接練習

漢字、作文

面接練習

面接練習

漢字、作文

35/64



ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 日本語実践Ⅲ(A) 担当者名 平田　真理恵

学科 ITスキル科 2年 クラス 　 マネジメント

使用教材
ミニストーリーで覚える JLPT日本語能力試験ベスト単語N1 合格2600（ジャパンタイムズ）
留学生のための漢字の教科書　上級1000「改訂版」（国書刊行会）

授業計画 実施内容・所感

漢字①配布、諸々説明、トピック１（１～２２） 金

授業内容 能力試験N1における文字語彙の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N1習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

漢字②回収＆③配布＆テスト②＆解説、トピック２（７５～９５） 金

トピック２（９６～１１８）、聴解 月

漢字③回収＆④配布＆テスト③＆解説、トピック２（１１９～１３８） 金

トピック１（２３～４６）、聴解 月

漢字①回収＆②配布＆テスト①＆解説、トピック１（４７～７４） 金

トピック１テスト＆解説、聴解 月

漢字⑤配布、漢字①＆②復習、トピック３（１７７～１９８） 金　5/22

トピック３テスト＆解説、聴解 月　5/25

漢字⑤回収、漢字⑤テスト＆解説、漢字③④復習 金　5/29

漢字④回収＆テスト④＆解説、トピック２（１３９～１５３） 金

トピック２テスト＆解説、聴解 月　5/11

トピック３（１５４～１７６）、聴解 月　5/18

トピック１、２復習 月　6/1

漢字⑤回収＆⑥配布＆テスト⑤＆解説、トピック４（１９９～２２０） 金　6/5

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語実践Ⅲ(A) 担当者名 平田　真理恵

学科 ITスキル科 2年 クラス 　 マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

トピック４（２２１～２４０）、聴解 月　6/8

漢字⑥回収＆⑦配布＆テスト⑥＆解説、トピック４（２４１～２６０） 金　6/12

トピック４テスト＆解説、聴解 月　6/15

JLPT対策、JLPT聴解対策 月　6/29

漢字⑨回収＆⑩配布＆テスト⑨＆解説、JLPT対策 金　7/3

トピック５（２６１～２８５）、トピック５（２８６～３０７） 月　7/6

漢字⑦回収＆⑧配布＆テスト⑦＆解説、JLPT対策 金　6/19

JLPT対策、JLPT聴解対策 月　6/22

漢字⑧回収＆⑨配布＆テスト⑧＆解説、JLPT対策 金　6/26

前期総まとめ 月

前期総まとめ 金

期末試験 月

漢字⑩回収＆テスト⑩＆解説、トピック５（３０８～３３０） 金

トピック５（３３１～３５２）、トピック５（３５３～３６９） 月

漢字⑩返却、トピック５テスト＆解説、前期総まとめ 金
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 日本語実践Ⅲ(B) 担当者名 髙山 宗一郎

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

使用教材
ミニストーリーで覚える JLPT日本語能力試験ベスト単語N2 合格2400（ジャパンタイムズ）
留学生のための漢字の教科書　上級1000「改訂版」（国書刊行会）

授業計画 実施内容・所感

漢字①配布、諸々説明、トピック１（１～２３） 金

授業内容 能力試験N2における文字語彙の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

漢字②回収＆③配布＆テスト②＆解説、トピック２（９３～１１４）金

トピック１テスト＆解説、聴解 月

漢字③回収＆④配布＆テスト③＆解説、トピック２（１１５～１３８） 金

トピック１（２４～４４）、聴解 月

漢字①回収＆②配布＆テスト①＆解説、トピック１（４５～６５） 金

トピック１（６６～８４）、聴解 月

漢字⑤配布、漢字復習、トピック１＆２復習 金　5/22

トピック３（１９０～２１２）、聴解 月　5/25

漢字⑤回収＆⑥配布＆漢字⑤テスト＆解説、トピック３（２１３～２３４） 金　5/29

漢字④回収＆テスト④＆解説、トピック２（１３９～１６２） 金

トピック２（１６３～１８２）、聴解 月　5/11

トピック２（１８３～１８９）、トピック２テスト＆解説、聴解 月　5/18

トピック３（２３５～２４６）、トピック３テスト＆解説、聴解 月　6/1

漢字⑥回収＆⑦配布＆テスト⑥＆解説、トピック４（２４７～２６８） 金　6/5

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）

38/64



ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語実践Ⅲ(B) 担当者名 髙山 宗一郎

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

トピック４（２６９～２９０）、聴解 月　6/8

漢字⑦回収＆⑧配布＆テスト⑦＆解説、トピック４（２９１～３１０） 金　6/12

トピック４（３１１～３３８）、トピック４テスト＆解説 月　6/15

JLPT対策（聴解） 月　6/29

漢字⑩回収＆⑪配布、JLPT対策 金　7/3

トピック５（３４４～３６３）、トピック５（３６４～３８４） 月　7/6

漢字⑧回収＆⑨配布、JLPT対策 金　6/19

JLPT対策（聴解） 月　6/22

漢字⑨回収＆⑩配布、JLPT対策 金　6/26

前期総まとめ 月

前期総まとめ 金

期末試験 月

漢字⑪回収、トピック５（３８５～４０６）、トピック５（４０７～４２９） 金

トピック５（４３０～４４８）、トピック５（４４９～４６０） 月

漢字⑪返却、トピック５テスト、前期総まとめ 金
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 日本語実践Ⅲ（C） 担当者名 髙橋　佑樹

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

使用教材
ミニストーリーで覚える JLPT日本語能力試験ベスト単語N2 合格2400（ジャパンタイムズ）
留学生のための漢字の教科書　上級1000「改訂版」（国書刊行会）

授業計画 実施内容・所感

漢字①配布、諸々説明、トピック１（１～２３） 金

授業内容 能力試験N2における文字語彙の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

漢字②回収＆③配布＆テスト②＆解説、トピック２（９３～１１４）金

トピック１テスト＆解説、聴解 月

漢字③回収＆④配布＆テスト③＆解説、トピック２（１１５～１３８） 金

トピック１（２４～４４）、聴解 月

漢字①回収＆②配布＆テスト①＆解説、トピック１（４５～６５） 金

トピック１（６６～８４）、聴解 月

漢字⑤配布、漢字復習、トピック１＆２復習 金　5/22

トピック３（１９０～２１２）、聴解 月　5/25

漢字⑤回収＆⑥配布＆漢字⑤テスト＆解説、トピック３（２１３～２３４） 金　5/29

漢字④回収＆テスト④＆解説、トピック２（１３９～１６２） 金

トピック２（１６３～１８２）、聴解 月　5/11

トピック２（１８３～１８９）、トピック２テスト＆解説、聴解 月　5/18

トピック３（２３５～２４６）、トピック３テスト＆解説、聴解 月　6/1

漢字⑥回収＆⑦配布＆テスト⑥＆解説、トピック４（２４７～２６８） 金　6/5

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語実践Ⅲ（C） 担当者名 髙橋　佑樹

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

トピック４（２６９～２９０）、聴解 月　6/8

漢字⑦回収＆⑧配布＆テスト⑦＆解説、トピック４（２９１～３１０） 金　6/12

トピック４（３１１～３３８）、トピック４テスト＆解説 月　6/15

JLPT対策（聴解） 月　6/29

漢字⑩回収＆⑪配布、JLPT対策 金　7/3

トピック５（３４４～３６３）、トピック５（３６４～３８４） 月　7/6

漢字⑧回収＆⑨配布、JLPT対策 金　6/19

JLPT対策（聴解） 月　6/22

漢字⑨回収＆⑩配布、JLPT対策 金　6/26

前期総まとめ 月

前期総まとめ 金

期末試験 月

漢字⑪回収、トピック５（３８５～４０６）、トピック５（４０７～４２９） 金

トピック５（４３０～４４８）、トピック５（４４９～４６０） 月

漢字⑪返却、トピック５テスト、前期総まとめ 金
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 日本語実践Ⅲ(D) 担当者名 西・都築

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

使用教材
ミニストーリーで覚える JLPT日本語能力試験ベスト単語N2 合格2400（ジャパンタイムズ）
留学生のための漢字の教科書　上級1000「改訂版」（国書刊行会）

授業計画 実施内容・所感

漢字①配布、諸々説明、トピック１（１～２３） 金

授業内容 能力試験N2における文字語彙の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

漢字②回収＆③配布＆テスト②＆解説、トピック２（９３～１１４）金

トピック１テスト＆解説、聴解 月

漢字③回収＆④配布＆テスト③＆解説、トピック２（１１５～１３８） 金

トピック１（２４～４４）、聴解 月

漢字①回収＆②配布＆テスト①＆解説、トピック１（４５～６５） 金

トピック１（６６～８４）、聴解 月

漢字⑤配布、漢字復習、トピック１＆２復習 金　5/22

トピック３（１９０～２１２）、聴解 月　5/25

漢字⑤回収＆⑥配布＆漢字⑤テスト＆解説、トピック３（２１３～２３４） 金　5/29

漢字④回収＆テスト④＆解説、トピック２（１３９～１６２） 金

トピック２（１６３～１８２）、聴解 月　5/11

トピック２（１８３～１８９）、トピック２テスト＆解説、聴解 月　5/18

トピック３（２３５～２４６）、トピック３テスト＆解説、聴解 月　6/1

漢字⑥回収＆⑦配布＆テスト⑥＆解説、トピック４（２４７～２６８） 金　6/5

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語実践Ⅲ(D) 担当者名 西・都築

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

トピック４（２６９～２９０）、聴解 月　6/8

漢字⑦回収＆⑧配布＆テスト⑦＆解説、トピック４（２９１～３１０） 金　6/12

トピック４（３１１～３３８）、トピック４テスト＆解説 月　6/15

JLPT対策（聴解） 月　6/29

漢字⑩回収＆⑪配布、JLPT対策 金　7/3

トピック５（３４４～３６３）、トピック５（３６４～３８４） 月　7/6

漢字⑧回収＆⑨配布、JLPT対策 金　6/19

JLPT対策（聴解） 月　6/22

漢字⑨回収＆⑩配布、JLPT対策 金　6/26

前期総まとめ 月

前期総まとめ 金

期末試験 月

漢字⑪回収、トピック５（３８５～４０６）、トピック５（４０７～４２９） 金

トピック５（４３０～４４８）、トピック５（４４９～４６０） 月

漢字⑪返却、トピック５テスト、前期総まとめ 金
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 文書演習Ⅲ（A） 担当者名 平田　　真理恵

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

使用教材 日本語パワードリルN1読解（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

第１回 4月9日

授業内容 能力試験N1における読解の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N1習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

第６回 4月23日

第７回 4月29日

第８回、第１０回 4月30日

第２回 4月15日

第３回、第５回 4月16日

第４回 4月22日

第１３回、第１５回 5月21日

第１４回 5月27日

第１６回 5月28日

第９回 5月7日

第１１回 5月13日

第１２回 5月20日

第１７回 6月3日

第１８回、第２０回 6月4日

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 文書演習Ⅲ（A） 担当者名 平田　　真理恵

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

第１９回 6月10日

第２１回 6月11日

第２２回 6月17日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

生教材 7月8日

第２３回、第２５回 6月18日

模擬試験 6月24日

JLPT対策 6月25日

前期総まとめ 7月23日

前期総まとめ 7月29日

期末試験 7月30日

生教材 7月9日

生教材 7月15日

前期総まとめ 7月22日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 文書演習Ⅲ(B) 担当者名 西　託民

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

使用教材 日本語パワードリルN1読解（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

第１回 4月9日

授業内容 能力試験N1における読解の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N1習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

第６回 4月23日

第７回 4月29日

第８回、第１０回 4月30日

第２回 4月15日

第３回、第５回 4月16日

第４回 4月22日

第１３回、第１５回 5月21日

第１４回 5月27日

第１６回 5月28日

第９回 5月7日

第１１回 5月13日

第１２回 5月20日

第１７回 6月3日

第１８回、第２０回 6月4日

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 文書演習Ⅲ(B) 担当者名 西　託民

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

第１９回 6月10日

第２１回 6月11日

第２２回 6月17日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

生教材 7月8日

第２３回、第２５回 6月18日

模擬試験 6月24日

JLPT対策 6月25日

前期総まとめ 7月23日

前期総まとめ 7月29日

期末試験 7月30日

生教材 7月9日

生教材 7月15日

前期総まとめ 7月22日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 文書演習Ⅲ（C） 担当者名 髙山

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

使用教材 日本語パワードリルN2読解（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

第１回

授業内容 能力試験N2における読解の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

第６回

第７回

第８回、第１０回

第２回

第３回、第５回

第４回

第１３回、第１５回

第１４回

第１６回

第９回

第１１回

第１２回

第１７回

第１８回、第２０回

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 文書演習Ⅲ（C） 担当者名 髙山

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

第１９回

第２１回

第２２回

模擬試験

JLPT対策

生教材

第２３回、第２５回

模擬試験

JLPT対策

前期総まとめ

前期総まとめ

期末試験

生教材

生教材

前期総まとめ
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 文書演習Ⅲ(D) 担当者名 安部恵子

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

使用教材 日本語パワードリルN2読解（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

第１回 4月9日

授業内容 能力試験N2における読解の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

第６回 4月23日

第７回 4月29日

第８回、第１０回 4月30日

第２回 4月15日

第３回、第５回 4月16日

第４回 4月22日

第１３回、第１５回 5月21日

第１４回 5月27日

第１６回 5月28日

第９回 5月7日

第１１回 5月13日

第１２回 5月20日

第１７回 6月3日

第１８回、第２０回 6月4日

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 文書演習Ⅲ(D) 担当者名 安部恵子

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

第１９回 6月10日

第２１回 6月11日

第２２回 6月17日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

生教材 7月8日

第２３回、第２５回 6月18日

模擬試験 6月24日

JLPT対策 6月25日

前期総まとめ 7月23日

前期総まとめ 7月29日

期末試験 7月30日

生教材 7月9日

生教材 7月15日

前期総まとめ 7月22日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅲ（A） 担当者名 髙山　宗一郎

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業内容 能力試験N1における文法の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N1習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

１．オクトーバーフェスト（後半） 4月15日

復習、まとめの問題 4月16日

２．産業医を増やそう（前半） 4月22日

使用教材 《改訂版》TRY! 日本語能力試験文法から伸ばす日本語（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

１．オクトーバーフェスト（前半） 4月9日

３．飯食わぬ女房（１）（後半） 5月7日

３．飯食わぬ女房（２）（前半） 5月13日

３．飯食わぬ女房（２）（後半） 5月20日

２．産業医を増やそう（後半） 4月23日

復習、まとめの問題 4月29日

３．飯食わぬ女房（１）（前半） 4月30日

４．上司との付き合い方（２） 6月3日

復習、まとめの問題 6月4日

定期試験 筆記

復習、まとめの問題 5月21日

４．上司との付き合い方（１）（前半） 5月27日

４．上司との付き合い方（１）（後半） 5月28日

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅲ（A） 担当者名 髙山　宗一郎

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

５．転職（１）（前半） 6月10日

５．転職（１）（後半） 6月11日

授業計画 実施内容・所感

JLPT対策 6月25日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

５．転職（２）（前半） 6月17日

５．転職（２）（後半） 6月18日

模擬試験 6月24日

期末試験 7月30日

６．研修を終えて（後半） 7月22日

復習、まとめの問題 7月23日

前期総まとめ 7月29日

５．転職（３） 7月8日

復習、まとめの問題 7月9日

６．研修を終えて（前半） 7月15日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅲ（B） 担当者名 平田　真理恵

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業内容 能力試験N1における文法の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N1習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

１．オクトーバーフェスト（後半） 4月15日

復習、まとめの問題 4月16日

２．産業医を増やそう（前半） 4月22日

使用教材 《改訂版》TRY! 日本語能力試験文法から伸ばす日本語（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

１．オクトーバーフェスト（前半） 4月9日

３．飯食わぬ女房（１）（後半） 5月7日

３．飯食わぬ女房（２）（前半） 5月13日

３．飯食わぬ女房（２）（後半） 5月20日

２．産業医を増やそう（後半） 4月23日

復習、まとめの問題 4月29日

３．飯食わぬ女房（１）（前半） 4月30日

４．上司との付き合い方（２） 6月3日

復習、まとめの問題 6月4日

定期試験 筆記

復習、まとめの問題 5月21日

４．上司との付き合い方（１）（前半） 5月27日

４．上司との付き合い方（１）（後半） 5月28日

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅲ（B） 担当者名 平田　真理恵

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

５．転職（１）（前半） 6月10日

５．転職（１）（後半） 6月11日

授業計画 実施内容・所感

JLPT対策 6月25日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

５．転職（２）（前半） 6月17日

５．転職（２）（後半） 6月18日

模擬試験 6月24日

期末試験 7月30日

６．研修を終えて（後半） 7月22日

復習、まとめの問題 7月23日

前期総まとめ 7月29日

５．転職（３） 7月8日

復習、まとめの問題 7月9日

６．研修を終えて（前半） 7月15日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅲ(C) 担当者名 安部、都築

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業内容 能力試験N2における文法の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

１．スタッフ募集のお知らせ（後半） 4月15日

復習、まとめの問題 4月16日

２．転任のあいさつ（１）（前半） 4月22日

使用教材 《改訂版》TRY! 日本語能力試験文法から伸ばす日本語（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

１．スタッフ募集のお知らせ（前半） 4月9日

復習、まとめの問題 5月7日

３．ホテルの仕事（前半） 5月13日

３．ホテルの仕事（後半） 5月20日

２．転任のあいさつ（１）（後半） 4月23日

２．転任のあいさつ（２）（前半） 4月29日

２．転任のあいさつ（２）（後半） 4月30日

復習、まとめの問題 6月3日

１～４復習 6月4日

定期試験 筆記

復習、まとめの問題 5月21日

４．台風情報（前半） 5月27日

４．台風情報（後半） 5月28日

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅲ(C) 担当者名 安部、都築

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

５．就職活動（１）（前半） 6月10日

５．就職活動（１）（後半） 6月11日

授業計画 実施内容・所感

JLPT対策 6月25日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

５．就職活動（２） 6月17日

復習、まとめの問題 6月18日

模擬試験 6月24日

期末試験 7月30日

復習、まとめの問題 7月22日

前期総まとめ 7月23日

前期総まとめ 7月29日

６．苦労した5年間（１） 7月8日

６．苦労した5年間（２）（前半） 7月9日

６．苦労した5年間（２）（後半） 7月15日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅲ(D) 担当者名 西・篠原

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業内容 能力試験N2における文法の理解を深め、多様な問題に対応できるようにする。

到達目標 授業を通し、多様な問題にあたることで、N2習得を目指す。

担当教員
実務経験

なし

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

１．スタッフ募集のお知らせ（後半） 4月15日

復習、まとめの問題 4月16日

２．転任のあいさつ（１）（前半） 4月22日

使用教材 《改訂版》TRY! 日本語能力試験文法から伸ばす日本語（アスク出版）

授業計画 実施内容・所感

１．スタッフ募集のお知らせ（前半） 4月9日

復習、まとめの問題 5月7日

３．ホテルの仕事（前半） 5月13日

３．ホテルの仕事（後半） 5月20日

２．転任のあいさつ（１）（後半） 4月23日

２．転任のあいさつ（２）（前半） 4月29日

２．転任のあいさつ（２）（後半） 4月30日

復習、まとめの問題 6月3日

１～４復習 6月4日

定期試験 筆記

復習、まとめの問題 5月21日

４．台風情報（前半） 5月27日

４．台風情報（後半） 5月28日

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択(習熟度)

科目名 日本語理解Ⅲ(D) 担当者名 西・篠原

学科 ITスキル科 2年 クラス マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

５．就職活動（１）（前半） 6月10日

５．就職活動（１）（後半） 6月11日

授業計画 実施内容・所感

JLPT対策 6月25日

模擬試験 7月1日

JLPT対策 7月2日

５．就職活動（２） 6月17日

復習、まとめの問題 6月18日

模擬試験 6月24日

期末試験 7月30日

復習、まとめの問題 7月22日

前期総まとめ 7月23日

前期総まとめ 7月29日

６．苦労した5年間（１） 7月8日

６．苦労した5年間（２）（前半） 7月9日

６．苦労した5年間（２）（後半） 7月15日
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 60 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 講義

( 分授業を、週 4単位

科目名 簿記演習Ⅲ 担当者名 林　賢二

学科 ITスキル科 2年 クラス Ｂ組 マネジメント

使用教材 初学者・留学生が合格できる全経簿記３級　テキスト＆模擬問題集

授業計画 実施内容・所感

4/9　第１章　簿記って何　～P.11

授業内容 簿記の基礎知識の習得

到達目標 全経簿記検定３級合格

担当教員
実務経験

なし

4/23　第２章　商品売買②　～P.27

4/28　第２章　収益と費用　～P.31

4/30　第２章　収益と費用　～P.31　確認テスト１

4/14　第１章　仕訳・転記とは　～P.16

4/16　第２章　現金と預金　～P.21

4/21　第２章　商品売買①　～P.24

5/21　第２章　その他の債権・債務　確認テスト２

5/26　第２章　小口現金、消費税　～P.47

5/28　第２章　有価証券　～P.51

5/7　第２章　その他の債権・債務　～P.35

5/12　第２章　その他の債権・債務　～P.39

5/19　第２章　その他の債権・債務　～P.43

6/2　第２章　有形固定資産　～P.54

6/4　第２章　株式会社資本金　～P.56

定期試験 筆記

評価基準 学習過程評価（平常点） 40 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択

科目名 簿記演習Ⅲ 担当者名 林　賢二

学科 ITスキル科 2年 クラス Ｂ組 マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

6/9　第３章　試算表　～P.60

6/11　第３章　決算整理仕訳①　～P.63

6/16　第３章　決算整理仕訳②　～P.65

6/30　第３章　決算整理仕訳⑥　～P.73

7/2　第３章　決算整理仕訳⑦　～P.75

7/7　第３章　精算表①　～P.83

6/18　第３章　決算整理仕訳③　～P.68

6/23　第３章　決算整理仕訳④　～P.71

6/25　第３章　決算整理仕訳⑤　確認テスト３

7/23　第３章　財務諸表③　～P.97

7/28　問題演習　　　　　確認テスト４

7/23　総まとめ　期末試験

7/9　第３章　精算表②　～P.88

7/14　第３章　財務諸表①　～P.93

7/21　第３章　財務諸表②　～P.95
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 30 回 授業形態

90 2 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択

授業時間
総時間数 2,700 総授業回数 演習

( 分授業を、週 4単位

科目名 パソコン演習Ⅲ 担当者名 水本

学科 ITスキル科 2年 クラス Ｂ組 マネジメント

使用教材
情報処理技能検定試験 表計算模擬問題集２・準２級編（日本情報処理検定協会）
文書デザイン検定試験 文書デザイン模擬問題集３・４級編（日本情報処理検定協会）

授業計画 実施内容・所感

テキストｐ２２（文書デザイン４級①）

授業内容
日本情報処理検定協会の文書デザイン検定試験３級・４級、情報処理技能検定試験２級・準２
級の模擬問題集を用いた問題演習を行う。

到達目標

・ビジネス文書の基本形式を習得し、正確で読みやすい資料を作成できる。
・業務効率を高める関数やデータ処理機能を理解し、実務で活用できる。
・日本の職場環境で求められる「正確性・迅速性・見やすさ」を意識したITスキルを身につけ、就職活動に
　おける自己PRの基盤とする。

担当教員
実務経験

なし

テキストｐ２４（文書デザイン４級③）

テキストｐ４０（表計算準２級③）

テキストｐ２５（文書デザイン４級④）

テキストｐ３８（表計算準２級①）

テキストｐ２３（文書デザイン４級②）

テキストｐ３９（表計算準２級②）

テキストｐ３０（文書デザイン３級①）

テキストｐ４３（表計算準２級⑥）

テキストｐ３１（文書デザイン３級②）

テキストｐ８（文書デザイン３級の解き方）

テキストｐ４１（表計算準２級④）

テキストｐ４２（表計算準２級⑤）

テキストｐ４４（表計算準２級⑦）

テキストｐ３２（文書デザイン３級③）

定期試験 実技

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

開講年度 年度 学期 前期 必修・選択 選択

科目名 パソコン演習Ⅲ 担当者名 水本

学科 ITスキル科 2年 クラス Ｂ組 マネジメント

授業
回数

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

授業計画 実施内容・所感

テキストｐ４５（表計算準２級⑧）

テキストｐ３３（文書デザイン３級④）

テキストｐ４６（表計算準２級⑨）

テキストｐ５０（表計算２級①）

テキストｐ３６（文書デザイン３級⑦）

テキストｐ５１（表計算２級②）

テキストｐ３４（文書デザイン３級⑤）

テキストｐ４７（表計算準２級⑩）

テキストｐ３５（文書デザイン３級⑥）

テキストｐ５３（表計算２級④）

まとめ演習

前期末試験

テキストｐ３７（文書デザイン３級⑧）

テキストｐ５２（表計算２級③）

テキストｐ３８（文書デザイン３級⑨）
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ELICビジネス＆公務員専門学校

令和 8

学年 コース

分 15 回 授業形態

90 1 回で 15 週実施 ) 単位数

授業
回数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

％ 70 ％

選択開講年度 年度 学期 前期 必修・選択

科目名 IT応用Ⅲ 担当者名 水本　貴久

学科 ITスキル科 2年 クラス Ｂ組 マネジメント

授業時間
総時間数 1,350 総授業回数 演習

( 分授業を、週 2単位

授業内容
１年次に学んだHTMLを利用して、基本的なアルゴリズムの学習を中心に学習し、後期のデータ
の受け渡しまで理解する。

到達目標
１週間に、パソコン演習Ⅲの授業もあるので、エクセル・ワードをバランスよく学習できるよ
うに工夫したい。

担当教員
実務経験

なし

使用教材 プリント、テンプレート使用

授業計画 実施内容・所感

1年次の復習問題

演習問題

HTMLの復習と写真表示（繰り返し）

HTMLの復習テーブル利用

配列とテーブルの利用

集計処理

条件処理との組み合わせ

最大値・最小値

演習問題

多重ループ

定期試験 筆記

九九の表作成

カレンダー作成

演習問題

試験対策

試験対策

評価基準 学習過程評価（平常点） 30 学習成果評価（定期試験）
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