
事務職員の公募 
                                 R8.7.15  

職 種 事務職員（管理職候補） 

募集人員 ２名程度 
仕事内容 本学の事務管理職として、組織をまとめ、積極的なコミュニケーションを心がけ、

管理運営を担っていただきます。総務、財務、人事、経営企画、施設管理、入試、広
報、教務、学生就職支援の業務に従事していただきます。 

大学事務未経験者の応募を歓迎します。 
雇用形態 正社員（常勤） 

雇用期間の定めなし 
応募資格 大学卒以上 

管理職経験者又は管理職をめざす方 
Word、Excel、PowerPoint、Outlook の基本操作ができること 

待 遇 学校法人聖泉学園就業規則によります。 
【勤務時間】8：45～17：30（休憩 12：15～13：15） 
【休   日】土曜日および日曜日、国民の祝日、年末年始 
【休    暇】年次有給休暇、特別休暇 
【加入保険】労働保険、厚生年金保険、健康保険 
【給    料】290,000 円～340,000 円 
【賞    与】有（6 月、12 月） 
【そ の 他】給与は本人の年齢、経験等を考慮して決定します。 

勤続 1 年以上の職員には退職金制度があります。 
その他本学の規程に基づき、扶養手当、通勤手当等を支給します。 

採用時期 令和 8 年 10 月 1 日（相談に応じます） 
応募書類 1 履歴書・エントリーシート （本学指定様式、写真貼付） 

2 職務経歴書（様式任意） 
※ 応募書類は、下記の応募先まで郵送又は持参してください。 
※ 郵送の場合は、封筒に「管理職応募書類在中」と朱書きしてください。 

応募書類締切 令和 8 年 8 月 18 日（火）16 時必着 
選考方法 個人面接 
選考日時 ・一次選考：8 月 21 日（金）又は８月 22 日（土） 個人面接 

一次選考合格者には 8 月 25 日（火）までに電話で二次選考の選考日時を連絡します。 
・二次選考：8 月 31 日（月）一次選考合格者に対して個人面接 

選考場所 〒521-1123 
滋賀県彦根市肥田町 720 番地  聖泉大学 

応募・問合せ先 〒521-1123 
滋賀県彦根市肥田町 720 聖泉大学総務企画課 採用担当 
電話：0749-43-3600 

備 考 ・面接時の交通費や宿泊費等は応募者の負担となります。 
・応募書類は本学ホームページからダウンロードしてください。 
・応募書類は返却しません。 

 


